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KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
kniZnice Slovenského banského muzea v Banskej Stiavnici

v zmysle § 16 ods. 10 zikona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a 0 zmene a doplneni zékona
¢. 206/2009 Z. z. o miizeich a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty

Banska §tiavnica, 2025



5 ¢ast’ I
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1

1. KniZniény poriadok Kniznice Slovenského banského mizea v Banskej Stiavnici (d’alej len
Kniznica SBM), ktorého sii¢astou je vypoziény poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice
a jej pouzivatel'ov.

2. Kniznica SBM zabezpeéi uverejnenie Knizni¢ného a vypoziéného poriadku na viditelnom mieste
vo svojich prlestoroch

3. Kniznica SBM je Specialnou kniznicou Slovenského banského miizea v Banskej Stiavnici a je
organizaénou zlozkou tejto institiicie. V ramci Organizaéného poriadku je sucastou Odboru
mizejnych &innosti — oddelenia spriavy aochrany zbierok, poskytuje knizni¢no-informané
sluzby aj inym pouzivatelom prezen¢nou formou a to externym badatelom, vedcom, Studentom,
uditel'om strednych a vysokych §kél a pod.

4. 'V oblasti svojej Specializicie moze poskytovat’ metodickil pomoc a poradenské sluzby inym
knizniciam.

y v(vfa'st’ 11
KNIZNICNY PORIADOK

Clinok 2

Kniznica SBM je &pecidlnou kniZnicou, ktora ziskava, spracovéva, ochrafiuje a spristupiiuje
knizni¢no-informa&né fondy obsahovo kompatibilné so zameranim a poslanim Slovenského banského
muzea sliziace predovietkym k 3ireniu poznatkov a vedeckému béadaniu vo vztahu ku komplexnej
dokumentacii vyvoja banictva, pribuznych banskych odborov, geoldgie, ochrany nerastov, vyvoja
banskych miest a oblasti na Slovensku osobitne Banskej Stiavnice ako svetového kultirneho
prirodného dedi¢stva a Chranenej krajinnej oblasti Stiavnické vrchy.
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Clanok 3
Prdva a povinnosti kniZnice

1. KniZnica je opravnena poziadat o odbornii pomoc a usmernenie prisiu$ni kniznicu s metodickou
posobnost'ou (Slovenska narodna kniznica v Martine).
2. Kniznica je povinna:
a) dopliiat, uchovavat, ochraiiovat’ a spristupiiovat svoj knizniény fond,
b) vykonavat' odborni evidenciu, reviziu a vyradovanie knizni¢ného dokumentu z knizni¢ného
fondu
¢) odborne spraciivat’ svoj knizniény fond,
d) vypracovat a spristupnit’ kniznigny poriadok av silade snim poskytovat' knizni¢no-
informacné sluzby,
e) dodrziavat podmienky poskytovania medzikniZniénej vypoziénej sluzby a medzinirodnej
medzikniZzniénej vypozi¢nej sluzby,
f) priebezne vykonavat digitalizaciu kniZzniénych dokumentov.
3. Kniznica uskutoéiuje reviziu knizni¢ného fondu
a) pravidelne do 50 000 knizni¢nych dokumentov v plnosti kazdych pit’ rokov,
b) mimoriadne, ak
- reviziu nariadi zriad’'ovatel’ kniZnice alebo zakladatel’ kniznice,
- treba zistit skutodny stav knizniénych dokumentov, najmd po mimoriadnej udalosti,
premiestneni kniZnice, zmene zodpovedného zamestnanca.
4. Vysledky revizie si podkladom na vyradenie chybajiceho knizni¢ného dokumentu z kniZniného

fondu.
5. Predmetom vyrad’ovania kniZni¢ného fondu je knizniény dokument, ktory najmé



a) nezodpoveda odbornej 3pecializacii kniZnice, je multiplikatom alebo duplikatom knizni¢ného
dokumentu lebo je z obsahovej stranky zastarany,

b) je poskodeny alebo

c) je strateny.

Clénok 4
Knizni¢ny fond

Knizniény fond je sibor vSetkych knizniénych dokumentov, uéelovo vybranych, silistavne

dopliiovanych, uchovavanych, ochraiiovanych a spristupriovanych pouzivatel'ovi.

Knizny fond kniZnice tvoria:

a) knihy, noviny, odborné periodika a Specialne materidly (firemna literatura, spravy, VHS, CD,
DVD, a pod.),

b) listkové katalégy.

Fondy, katalégy a zariadenie kniznice si majetkom Statu. Kazdy pouzivatel’ je povinny ich

chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 5
Ochrana knizniéného fondu

KniZnica je povinna
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a) zabezpedit ochranu alebo uloZenie knizni¢ného fondu tak, aby nemohlo d&jst’ k jeho
poskodeniu a odcudzeniu.

b) zabezpedit optimélne klimatické, svetelné a bezpeénostné podmienky v priestoroch, kde je
uloZeny historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond,

¢) Predchadzat’ znehodnoteniu historického knizni¢éného dokumentu a historického knizni¢ného
fondu jeho odbornym osetrenim.

Clanok 6
Pouzivatelia a pristupnost’ kniZnice

Citatefom Kniznice SBM sa stane ob&an zaregistrovanim v bédze &itatelov knizniéno-
informaéného systému KIS-MASK a vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim ¢itatel'skej
prihlagky sa &itatel’ zaviizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto knizni¢ného poriadku.

Clanok 7

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obcanom Slovenskej republiky po predloZeni platného ob&ianskeho preukazu,

b) zamestnancom SBM po predlozeni preukazu zamestnanca,

¢) cudzincom po predloZeni:
- povolenia k pobytu v Slovenskej republike (u cudzincov s dlhodobym pobytom),
- cestovného pasu (u cudzincov s kratkodobym pobytom).

Platnost’ &itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok.

Citatel'sky preukaz je neprenosny.

Citatel je povinny ozndmit KniZnici SBM do 30 dni zmenu mena, bydliska a vydanie nového

obcianskeho preukazu,

KniZnica sa zavidzuje dodrZiavat’ zdkon &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

Clianok 8

Citatel' ma vol'ny pristup len do vymedzenej asti kniznice — vypoZi¢ne] Sasti a $tudovne. Do &asti
knizni€nych skladov &itatel’ zdsadne nem4 pristup.

Citatel’ vo v3etkych priestoroch zachovéva ticho a poriadok. V priestoroch kniznice je zakazané
fajCit, premiestfiovat’ nabytok, zsuvky katalégov a vyberat’ z nich listky.
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Ak ¢itatel nedodrziava knizniény poriadok, moZe byt docasne alebo trvale zbaveny prava
pouzivat sluzby Kniznice SBM. Sii¢asne je povinny uhradit' v plnom rozsahu Skodu, ktori
spOsobil svojim konanim.

Pripomienky, podnety anavrhy k praci Kniznice SBM mozno podavat' tdstne alebo pisomne,
adresované SBM (odboru muzejnych &innosti, kniznici).

~_CAsTmn
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9

Dokumenty sa pozi¢iavaji v stlade s poslanim a 3pecialnym charakterom Kniznice SBM.
Dokumenty sa poZzitiavaji absenéne (Citatelovi mimo priestor kniznice, alebo Studovne) a
prezenéne (na $tidium vyluéne v kniznici, alebo v Studovni).
- Absencne sa poziCiavaji: knizné vydania od roku 1945 do sicasnosti
- Prezenéne sa pozi¢iavaji: knizné vydania od roku 1830 do roku 1945, jednotlivé &isla
periodik, simplikaty knizni¢nych dokumentov
- Pre zamestnancov SBM sa absen¢ne pozi€iavaji knizné vydania od roku 1830 do roku
1945, starsie knihy iba so sithlasom nadriadeného (vediceho Odboru mizejnych &innosti),
jednotlivé &isla periodik a simplikaty knizni¢nych dokumentov
- KniZné vydania vydané pred rokom 1830 sa budi externym badatel'om predkladat iba so
stihlasom vediiceho Odboru mizejnych &innosti, pokial’ neexistuje sken publikéacie
Tieto dokumenty sa &itatel'om poziGiavaju len do Studovne atiez zamestnancom SBM do ich

priruénych kniznic pre pracovni odborni vedecki ¢innost” podl'a potreby odbornych pracovnikov
muzea.
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Clinok 10

Citatel si vyhlada pozadovany dokument v G&itatelskom  katalégu samostatne alebo
prostrednictvom zamestnanca kniznice v programe KIS-MASK.
Citatelovi sa poZzi¢iavajii dokumenty len po predlozeni &itateI'ského preukazu.
Prevzatie vypozicky ¢itatel' potvrdzuje svojim podpisom na  Potvrdenke o vypozicke, resp.
v Zmluve o vypozicke knizni¢ného dokumentu.
Kniznica SBM vyhladda a vypozi¢ia ¢itatelovi dokument v Ease, ktory zodpoveda jej
prevadzkovym podmienkam.

Clanok 11

Citate’ mb7e mat® siiéasne vypozi¢anych najviac 10 zvizkov dokumentov. Zamestnanec SBM
v priruénej kniZnici najviac 60 dokumentov.

Vypoziéna lehota dokumentu je pre externych ¢itatelov 31 dni, pre zamestnancov SBM je to 6
mesiacov.

Vypozi¢nii lehotu si méze &itatel’ predizit.

Citatel' nesmie vypozi¢any dokument poZigiavat’ d’alim osobiam, ani inak s nim nakladat’ bez
sthlasu kniznice.

Pri vrateni dokumentu &itatel’ obdrZi ako doklad potvrdenie o vrateni.

Pouzivatel je povinny vratit’ knizni¢ny dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.

Po prekroéeni vypoZiénej lehoty o 30 kalendarnych dni je pouzivatel’ upominany prvykrat, po
d’alsich 30 kalendarnych diioch je upominany druhykrat. V pripade, Ze pouZzivatel’ ani po druhej
upomienke do 15 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j. prekroéi vypoziéni lehotu o 45
kalendarnych dni), dostane riaditel'ski upomienku.

Kniznica nemusi posielat’ prvi a druhii upomienku po3tou. Riaditel'skii upomienku posiela postou
doporucene.

Ak pouzivatel’ uvedie v prihlaske alebo evidenénom liste svoju e-mailovl adresu, kniZnica mu
posiela prvii i druhi upomienku elektronicky.



10. Po bezvyslednom upominani sa pouZzivatelovi pozastavuje poskytovanie vsetkych kniZniéno-

informaénych sluzieb a vypozi¢any knizni¢ny dokument sa vymaha siidnou cestou.

Clanok 12

Citatel’ je povinny:

1.

2.

b

Pri vypozi¢iavani dokument prezriet, vSetky poSkodenia vopred ohlasit’ a overit’ si ich zapis na
potvrdeni o vypozicke.
Vratit' vypoziéany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clinok 13

Citatel’ je povinny hlasit Kniznici SBM poskodenie alebo stratu zapozitaného dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obéianskeho zakonnika.
Kniznica SBM vyzaduje nahradenie skody tymito formami:

a) Pri strate alebo zniéeni dokumentu vydaného pred rokom 1945 vyhotovenie identickej kdpie
(faksimile).

b) Pri strate alebo zniceni dokumentu vydaného po roku 1945 dodanie neporuseného vytlacku
toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vo vidzbe rovnakej kvality. Ak to nie je mozné,
vyZaduje sa uhradenie poplatku za naklady vzniknuté pri zhotoveni xeroxovej kopie.

c) O poskodeni, znigeni &i strate knizni¢ného dokumentu sa spiSe zdznam s uréenim terminu,
dokedy a akym sposobom sa d&itatel' zavdzuje dokument nahradit, &o potvrdzuje svojim
podpisom.

d) Do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia vsetkych pohladivok ma kniznica pravo
pozastavit’ éitatelovi poskytovanie vietkych sluzieb.

Zamestnanec SBM je povinny v lehote 15 dni pred odchodom zo zamestnania (rozviazanie

pracovného pomeru) odovzdat’ pozicané dokumenty Kniznici SBM. Po vysporiadani mu bude

podpisany Vystupny list.

Clanok 14

Ak ¢itatel' potrebuje dokument, ktory nie je vo fonde Kniznice SBM, modze poziadat o
sprostredkovanie jeho vypoZzi¢ky zinej kniznice v Slovenskej republike. Kniznica SBM
sprostredkuje vypozicku medziknizniénou vypozi¢nou sluzbou (MVS)  a medzindrodnou
medziknizniénou vypozi¢nou sluzbou (MMVS) vo forme originalu alebo kdpie.

Vsetky finanéné naklady spojené s MVS a MMVS (poplatky stanovené poZiadanou kniZnicou,
poStové naklady, upomienky a pod.) hradi G&itatel, ktory potrebuje vypoZicany knizniny
dokument.

Pri vypozi¢kach dokumentov prostrednictvom MVS a MMVS musi Citatel’ dodrzat’ vypozi¢né
lehoty a vietky podmienky stanovené pozi&iavajiicou kniznicou. O pripadné predizenie vypoziénej
lehoty treba poziadat’ aspoii tyZdeii pred jej uplynutim.

Poziadana kniZnica v silade s poziadavkami ochrany svojich fondov méze zaslat’ ako nahradu za
vypozi¢ku originalu jeho képiu s poziadavkou o jej uhradenie. V tom pripade musi Citatel’ zaplatit’
tétovani sumu.

Vypozi¢na lehota knizniéného dokumentu z kniZnice SBM v ramci MVS je 1 kalendarny mesiac.
Poziadavku na vypozicky MVS a MMVS mozno ozndmit’ osobne, telefonicky alebo cez e-mail.

CAsTIvV
PORIADOK STUDOVNE
Clanok 15
Pristup do Studovne (rokovacia miestnost SBM) je povoleny po predloZeni platného &itatel'ského

preukazu.
Navstevnik Studovne je povinny odloZit’ na uréenom mieste kabat, aktovku, tasky a pod.



V 3tudovni je zakdzané pouZivat pracovné pomdcky, ktorymi mozno poskodit’ knizni¢né fondy
alebo inventar Studovne.

Do $§tudovne je zakazané vnasat’ a konzumovat’ potraviny a napoje.

Citatel' je povinny §tudovni zachovavat' ticho a nepouzivat’ prostriedky, ktoré ho narusuju.
Sugasne je povinny spravat’ sa ohladuplne k ostatnym pouzivatelom Studovne a reSpektovat
pokyny zamestnancov kniZnice.

Ak potrebuje k 3tidiu pomécku vyZadujicu zapojenie do elektrického zdroja (napr. notebook a
pod.), je povinny o tom informovat’ zamestnanca kniznice SBM.

Clanok 16

Studoviia sa vyuZiva na prezenéné stidium. Citatel ma v Studovni pravo vyuzivat' knizniéné
dokumenty z kniznice SBM.

Dokument objednany zkniznice SBM si moze Citatel na dalSie Studium rezervovat. Pri
nedodrzani dohovoreného terminu sa dokument vrati do kniznice SBM.

Do knizniénych dokumentov sa nesmi robit’ Ziadne zasahy, ani ich akymkol'vek spésobom
poskodzovat. V opaénom pripade je Citatel’ povinny Skodu nahradit’ podla €lanku 13  tohto
knizni¢ného poriadku.

Vytvaranie fotografickych kopii, fotografii a videozdznamov knizni¢nych dokumentov
fotoaparatom, resp. mobilom (knizné vydania do roku 1830) badatel'om je mozné len v pripade
sthlasu riaditela muzea, pricom badatel” ofi musi poziadat’ vopred. Sthlas nebude umoZneny,
pokial’ by mohlo déjst’ k ohrozeniu fyzického stavu dokumentu.

. CAST \4
SLUZBY KNIZNICE

Clanok 17

Kniznica SBM ¢itatelom poskytuje tieto sluzby:

- vypoziéné sluzby,

- medzikniZniéné vypoziéné sluzby (MVS, MMVS)
konzultaéné sluzby,
bibliograficko-informacné sluzby,
reprograficke sluzby,

- reSer$né sluzby.
Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZziadaviek
Sitatelov a pouzivatelov ako i poziadaviek zaslanych -elektronickou postou. Podmienky
poskytovania sluzieb upravuje VypoZzi¢ny poriadok.
Sluzby kniznice s ¢itatelom poskytované pocas pracovnych dni: utorok, Stvrtok v Case: 9.00 —
11.00 hod., 11.30 — 14.00 hod., resp. vinom &ase na zdklade osobného, pisomného alebo
telefonického dohovoru s pracovnikom kniZnice SBM.

Clanok 18

Konzultaéné sluzby st zamerané na poskytovanie informacii o katalégoch, fondoch a sluzbach
Kniznice SBM a o spdsobe ich vyuZivania. Poskytuji sa kazdému novému &itatel'ovi Kniznice
SBM.

Clénok 19

Bibliograficko-informaéné a reSer$né sluzby sii zamerané na poskytovanie odbornych
knihovnickych, bibliografickych a faktografickych informacii.



Clanok 20

1. Reprografické sluzby sa poskytuji len pre vlastni potrebu &itatel'ov z dokumentov knizniéného
fondu z kniznice SBM, pripadne z dokumentov zapoZzi¢anych cez MVS a MMVS.

V zmysle prislu$nych ustanoveni autorského zakona sa nezhotovuju képie celych knih.

Za zhotovené kopie dokumentov sa UCtuje stanoveny poplatok podla aktudlneho a platného
cennika sluzieb SBM.

N

) _CASTV.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 21

1. Rusi sa predchadzajici Knizni¢ny a vypoziény poriadok kniznice Slovenského banského muzea
v Banskej Stiavnici zo diia 1.5.2025.

2. Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost od 15.1.2026

(P

Ing. Patricia Valuchové
riaditel'’ka mizea

Banska Stiavnica, 13.1.2026



