— Slovenské banské muzeum
MOTUN Kammerhofska 2, 969 01 Banskd Stiavnica

C.j. 41/2019/3

SMERNICAE. 2/2019
Slovenského banského muzea (SBM)
o verejnom obstaravani

urCuje pravidla a postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou zadavanych
verejnym obstaravatefom podia zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov v podmienkach
Slovenského banského mulzea v Banskej Stiavnici a upravuje doteraz platné pravidla
a postupy zadavania zakaziek vzhladom na skutognost, Ze od 01.01.2019 nadobudla
ucinnost novela zakona o verejnom obstaravani (zakon &. 345/2018 Z. Z., ktorym sa
meni a dopifia zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaju
niektoré zakony).

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1.1 Smernica je interny predpis, ktory v stlade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorgich
predpisov (dalej len ZoVO) upravuje verejné obstaravanie zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskuto&nenie stavebnych prac.

1.2 Tato smernica je platnd pre Slovenské banské mizeum, Kammerhofska 2,
Banska Stiavnica.

1.3 Ak je v smernici uvedené ,verejny obstaravatel” rozumie sa tym Slovenské
banské miuzeum, Kammerhofska 2, 969 01 Banska Stiavnica.

1.4 Vnutorny predpis sa vydava za Ucelom spresnenia postupu pri verejnom
obstaravani a zabezpecenia jednotného postupu verejného obstaravania.

1.5 Pri zakazkdch s nizkou hodnotou verejny obstaravatel uplathuje princip
rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie uchadzatov a zaujemcov, princip
transparentnosti, hospodarnosti a efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov.
Zvolené postupy podla tejto smernice zabezpe&ia, aby vynaloZené naklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Clanok 2

Pravny ramec a vymedzenie pojmov

2.1 ZoVO upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri  zadavani
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zékaziek s nizkou hodnotou.
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2.2 Ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani sa vytvaraju predpoklady upravit
prostrednictvom vnutornych predpisov verejného obstaravatela vlastné pravidla pre
zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou, a to takym spdésobom a v takom rozsahu,
aby na zaklade poziadaviek prisludnych riadiacich organov a vnuatornych kontrolnych
organov verejného obstaravatela boli z hladiska dodrzania principu rovnakeho
zaobchadzania, principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu
transparentnosti, principu proporcionality a principu hospodarnosti a efektivnosti
splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky zakaziek s nizkou hodnotou, najma vo vztahu k
jeho kvalite a cene.

2.3 Podia § 5 ods. 4 ZoVO civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym
obstaravatelom je

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo
zékazka na uskutodnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako finanény limit uvedeny v odseku 3 a su¢asne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
nizdia ako finanény limit podla odseku 2 a zaroveri rovnaka alebo vyssia ako 5 000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

2.4 Podla § 5 ods. 3 ZoVO podlimitna civind zakazka zadavana verejnym
obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit
podlfa odseku 2 ZoVO (finanény limit pre nadlimitni zakazku) a sucasne rovnaka
alebo vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 ZoVO,

b) 260 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZoVO
c) 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

2.5 Zakazka je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspesSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit
spOsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut sa pouZitiu postupov
zadavania zakazky podfa ZoVO.

2.6 Predpokladana hodnota zakazky (PHZ) sa urfuje ako cena bez DPH.
Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktori sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatefny predmet zékazky v Case zacatia postupu
zadavania zakazky. Do predmetu obstaravania musia byt zahrnute aj vsSetky
naklady na dopravu a vyhotovenie predmetu zakazky; aj pripadné vlastné pinenie
verejného obstaravatela.
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2.7 Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje na obdobie jedného kalendarneho
roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva (napr. s opakovanym plnenim)
uzatvara na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

2.8 Ak je uskutocnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb alebo dodavka tovaru
rozdelena na niekolko &asti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude
predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zékazky sa uréi ako studet
predpokladanych hodnét vietkych Sasti zakazky.

2.9 Pri zistovani udajov a informacii, na zaklade ktorych sa uréi PHZ, je potrebné
oslovit' alebo identifikovat (minimalne 3) dodavatelov: ich ponuky, zmluvy alebo
pinenia s ciefom urcit ¢o najreélnej$iu hodnotu, ktora by mala byt priemerom takto
zistenych sum. PHZ je mozné uréit aj na zaklade dvoch cenovych ponuk, pripadne
jednej cenovej ponuky. V pripade stavebnych prac mozno na preukazanie vysky PHZ
pouzit samotny aktualny, resp. aktualizovany rozpocet stavby (stavebného diela
alebo prac), ktory je vypracovany a opeciatkovany autorizovanou osobou.

2.10 V pripade zékaziek s nizkou hodnotou, ktorych PHZ je do 20 000 EUR bez
DPH je mozné urcit uspedného uchadzac¢a na zaklade prieskumu trhu na uréenie
PHZ, pricom tato skutonost musi byt uvedena vo vyzve na predlozenie ponuky.
PHZ musi byt uréena oslovenim minimalne troch potencialnych zaujemcov alebo ich
identifikovanim napr. cez webové rozhranie, pricom oslovovani alebo identifikovani
dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo
pracu v rozsahu predmetu zakazky. V pripade volby tohto postupu musia byt
predlozené miniméalne tri ponuky (vynimo&ne dve ponuky), nakolko okrem
uspesného uchadzaca sa uréuje zaroven predpokladana hodnota zakazky.

2.11 V pripade stavebnych prac, kde pre dielo existuje projektova dokumentacia
vratane rozpoctu stavby (stavebného diela alebo prac) ktory je vypracovany a
opeciatkovany autorizovanou osobou a tento rozpodet je star$i ako jeden rok (12
kalendarnych mesiacov) je mozné aktualizovand PHZ urdit ako priemer
predloZzenych minimalne troch ponuk z prieskumu trhu, ak uchadzadi nacenuju vykaz
vymer z projektovej dokumentacie.

Clanok 3
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

3.1 Na dodanie tovarov (vratane potravin), poskytnutie sluzieb, alebo uskuto&nenie
stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 10 000,00
EUR vratane DPH sa méZe pouzit priame zadanie zakazky o ¢om rozhoduje
Statutarny zastupca verejného obstaravatela — riaditel SBM.

3.2 Pri vybere dodavatefa podia bodu 3.1 sa uplatnia principy hospodarnosti a

efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov. Verejny obstaravatel uplatni
princip rovnakého zaobchéadzania, nediskriminacie uchadzadov a zaujemcov, princip
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transparentnosti, hospodarnosti a efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov.

Vlynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky maju byt primerané jeho

kvalite a cene, pricom sa zohfadnia najma tieto kritéria:

- dobré predchadzajuce skusenosti s dodavatelom,

- kvalita

- termin dodania

- cena (akcia, zlava, mnoZstvova zlava)

- iné vyhody poskytované konkrétnym dodavatelom slivisiace s predmetom
zakazky (moznost instalacie, predizena zaruka, pozaruény servis a pod.)

3 3 Pri zakazkach s nizkou hodnotou podla § 117 ZoVO s predpokladanou
hodnotou zakazky vy$3ou ako 10 000 EUR vratane sa zrealizuje prieskum trhu,
vratane uréenia PHZ podla bodov 2. 6 az 2.11 tejto smernice.

3.3.1 Verejny obstaravatel pri realizacii prieskumu trhu uplatiiuje princip rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie uchadzadov a zaujemcov, princip transparentnosti,
hospodarnosti a efektivneho vynakladania financnych prostriedkov. VynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zakazky maju byt primerané jeho kvalite a cene. Pri
vybere oslovenych potencialnych zaujemcov/uchadzacov sa zohladnia najma dobré
predchadzajuce skusenosti s dodavatefom. Osloveni zaujemcovia musia byt
opravneni dodavat tovar, uskutoCiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby
v stilade s predmetom zakazky.

3.3.2 Prieskum trhu moze byt vykonany réznymi formami, napr. priamym oslovenim
potencialnych dodavatelov, ktori predloZia ponuku pisomne, e-mailom-alebe-faxem;
alebo identifikovanim ponuk prostrednictvom internetu, katalégov, cennikov a pod.
alebo vyZiadanim  dorucenia cenovych ponuk osobne, postou alebo inou
dorucovacou sluzbou.

3 3.3 Pri zadavani zakaziek nad 10 000 EUR vratane DPH; je osoba poverena
zabezpedenim prieskumu trhu povinna oslovit alebo identifikovat minimalne troch
potencialnych dodavatefov (napr. prostrednictvom webovych stranok). Osloveni
alebo identifikovani potencilni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnene
dodavat tovar, poskytovat sluzbu, alebo uskutoCnit pracu v rozsahu predmetu
zakazky (identifikacia prebieha najmé cez verejne dostupné informacie uvedené v
obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri).

3.4 \Verejny obstaravater eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek
podfa bodu 3.3 a archivuje/uchovava vsetky doklady a dokumenty z uskutoCneneho
verejného obstaravania najmenej po dobu —&—10 rokov od uzavretia zmluvy
(objednavky, faktdry, potvrdenia o dodani tovaru) - prestylizované podla aktualneho
znenia ZoVO.

3.5 Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou je nasledovny:
- opisanie a $pecifikovanie predmetu zakazky,

- uréenie predpokladanej hodnoty zakazky,

_ urobenie Test-u beZnej dostupnosti (len pre tovary a sluzby),

- vykonanie prieskumu trhu,
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- oslovenie vybranych uchadzacov, ak je tato moznost hospodarnejsia vzhladom na
vysledky prieskumu trhu,
- vyhodnotenie prieskumu trhu alebo predloZenych ponuk uchadzacov.

3.6 Spis zo zadavania zakazky prieskumom trhu musi obsahovat doklady:

- uréenie predpokladanej hodnoty zakazky,

- vyzvu na predlozenie ponuky (ak sa prieskum trhu realizuje pisomne - oslovenim

potencialnych
dodavatelov),

- ponuky, ak boli identifikované napr. cez webové rozhranie,

- doklady o doru€eni vyzvy na predlozenie ponuky (napr. mailove spravy),

- ponuky,

- zapisnicu,

- informaciu o vysledku vratane dokladov o doruceni uchadzacom,

- objednavku/zmluvu, resp. odkaz na zverejnenu zmluvu na webe obce,

- Cestné vyhlasenia o konflikte zaujmov (priloha €. 1 tejto smernice),

- vypis z registra partnerov verejného sektora (len pri zakazkach v hodnote nad
100 000 €).

Clanok 4
Zverejiiovanie zakaziek podfa § 111 a 117 ZoVO
v profile verejného obstaravatela — v elektronickom ulozisku UVO

4.1 Suhrnnu $tvrtroénu spravu o zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s
cenami vy88§imi ako 5 000 eur (vratane DPH) je verejny obstaravatel povinny
zverejnit v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani na stranke
Uradu pre verejné obstaravanie (§ 111 ods. 2 zakona). V sthrnnej sprave sa uvedie
predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia uspe$ného uchadzaca.

4.2 Suhrnnd Stvrtroénu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy$simi
ako 5 000 eur (vratane DPH) je verejny obstaravatel povinny zverejnit v profile na
stranke Uradu pre verejné obstaravanie (§ 117 ods. 2 zakona). V suhrnnej sprave
sa uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia uspesSneho uchadzaca.

4.3 Suhrnna Stvrtroénu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1000
eur, ktoré boli uzatvorené za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla §
1 ods.2 az 14 nevztahuje ZoVO je verejny obstaravatel povinny zverejnit v profile
na stranke Uradu pre verejné obstaravanie V suhrnnej sprave sa uvedie predmet
zakazky, hodnota zakazky a identifikacia zmluvnej strany.

4.4 43 Suhrnné Stvrtroéné spravy o zakazkach podla bodov 4.1 az 4.3 musia byt
zverejnené najneskor do 30 dni po skonéeni prislusného kalendarneho Stvrfroka.
Suhrnnt spravu ,s pripadnymi nulovymi hodnotami* (ked v danom Stvrtroku nebola)
verejny obstaravatel nezverejiuje.

Clanok 5
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Verejné obstaravanie financované zo strukturalnych fondov EU

5.1 Verejné obstaravanie financované zo $trukturalnych fondov EU a z inych zdrojov
(formou dotécii a grantov) sa vykonava v stlade s platnymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky a vsllade s pokynmi, nariadeniami a usmerneniami
prislusného poskytovatela alebo sprostredkovatelskych organov.

5.2 Za predkladanie a uplnost jednotlivych poZiadaviek na verejné obstaravanie plne
zodpoveda povereny zamestnanec organizacie (projektovy manazér daného
projektu), za ktory sa poziadavka predklada.

Clanok 6

Uplatriovanie pravidiel pre Zelené verejné obstaravanie (dalej GPP) v zakazkach s
nizkou hodnotou v podmienkach SBM.

6.1 Pri verejnom obstaravani zékaziek podTla tejto smernice st osoby zodpovedné za
opis predmetu zakazky v pripravnej faze zadavania zakazky stanovit technické
Specifikacie zéakaziek tak, aby boli zohfadnené environmentélne vplyvy podas celého
zivotného cyklu tovaru, sluzieb alebo prac, ktoré sa pre potreby verejného
obstaravatela nakupuji. Povinnostou je zvazit pouzitie znadiek na vymedzenie
poZiadaviek (tzv. environmentalnych znagdiek).

6.2 V sutaznych podkladoch /vyzve na predkladanie ponuk osoby zodpovedné za
zadavanie zaékazky stanovia také kritéria na vyhodnotenie ponuk, ktoré podporia
uchadzacov v dosahovani vy$8ich Urovni environmentalneho spravania. Pri
vyhodnoteni ponuk postdia naklady na Zivotny cyklus pri porovnavani pontk a
zamietnu ponuky s neobvykle nizkou cenou, ak nie st v stlade s environmentalnymi
pravnymi predpismi.

6.3 Osoby zodpovedné za vyhodnotenie ponuk preveria splnenie podmienok
zaloZzenych  na kritériach technickej spdsobilosti v oblasti ochrany Zivotného
prostredia alebo opatrenia environmentalneho manazérstva a vyludia uchadzacov,
ktori nedodrzia platné environmentalne pravne predpisy.

64 V kazdej individudlnej zakazke sa modZu posudzovat odli§né stbory
potencialnych vplyvov na Zivotné prostredie, napr.:

6.4.1 V pripade zakaziek na dodanie tovaru sa méZe posudzovat napr.
environmentalny vplyv materidlov pouZitych na vyrobu vyrobku (napr. & sd suroviny z
obnovitefnych zdrojov), vplyv na pouZzité vyrobné procesy, spotreba energie a vody
vyrobku pocas pouZivania, trvanlivost/zivotnost vyrobku, moznosti
recyklacie/opatovného pouzitia vyrobku po ukonéeni zivotnosti, balenie a doprava
vyrobku.

6.4.2 V pripade zakaziek na poskytovanie sluzby je moZné posudzovat technické
znalosti a kvalifikacie pracovnikov na vykonavanie zakazky spésobom $etrnym k
Zivotnému prostrediu,  vyrobky/materidly pouZité pri realizacii sluzby, riadiace
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postupy zavedené na minimalizaciu vplyvu sluzby na Zivotné prostredie,
spotrebovana energia a voda a odpad vzniknuty pri vykonavani sluzby.

6.4.3 V pripade zakaziek na prace: zékazky na prace mézu mat okrem vSetkych
aspektov uvedenych v bodoch 6.4.1 2 6.4.2 vyznamné vplyvy na Zivotné prostredie,
napr. v suvislosti s vyuZivanim pbdy a planovanim dopravy pri realizacii diela.

Clanok 7
Zaverec¢né ustanovenia

7.1 Verejny obstaravatel moze v pripade potreby zabezpedgit verejné obstaravanie —
zadavanie zakaziek prostrednictvom externych dodavatelov sluZieb v oblasti
verejného obstaravania, o éom rozhoduje Statutarny zastupca verejného obstarava-
tela — riaditel SBM alebo nim poverena osoba.

7.2 Smernica je zavézna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela
poverenych zadavanim zakaziek, ktori su povinni oboznamit sa s jej obsahom a
neskorsimi dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrziavat pri plneni svojich pracovnych
povinnosti.

7.3 Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca, ktory realizuje verejné
obstaravanie, bude povazované za porusenie pracovnej discipliny, a to s moZnostou
uplatnenia postihov v zmysle platného Pracovného poriadku pre zamestnancov
verejného obstaravatela - Slovenského banského muzea v Banskej Stiavnici.

7.4 Pravidla verejného obstaravania neuvedené v tejto smernici sa riadia

v

ustanoveniami zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a aktualnymi metodickymi
usmerneniami Uradu pre verejné obstaravanie.

7.5 Tato smernica nadobuda platnost a Gginnost ditom jej podpisu.

Prilohy: 2

Banska Stiavnica, 23.1.2019

PhDr. Jozef Labuda,
riaditel mdzea
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Priloha €. 1

VYHLASENIE VEDUCICH ZAMESTNANCOYV

zodpovednych za spravnu aplikaciu ustanoveni tejto smernice v prospech verejného
obstaravatela - Slovenského banského muzea, Kammerhofska 2, Banska Stiavnica

Svojim podpisom potvrdzujem, ze som sa oboznamil/-a so smernicou o verejnom
obstaravani:

P.C; Meno a priezvisko Datum podpisu Podpis
1. Ing. Magdalena Sombathyova 23.01.2019
2, PhDr. Daniel Harvan 23.01.2019
3: Ing. Petra Pachnikova 23.01.2019
4, Ing. Anna Antalova 23.01.2019
5. Ing. Milo$ Janovsky 23.01.2019
6. Ing. Ondrej Michna 23.01.2019
7. Mgr. Peter Jancsy 23.01.2019
8. Ing. arch. Iveta Chovanova 23.01.2018
9. Orlga Mihokova 23.01.2018
10. Mgr. Adriana Matejkova, PhD. 23.01.2019
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. Priloha ¢. 2
Cestné vyhlasenie

o vyluCeni konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania

¢estne vyhlasujem, ze

- poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zaujmov zahffia
prinajmenSom kaZzdu situaciu, ked osoby na strane obstaravatela alebo
poskytovatela obstaravacich sluzieb konajliceho v mene obstaravatela, ktori su
zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit vysledok
tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finanény,
ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory moZno vnimat ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO,

- podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené VO a subjekty, ktoré
predloZili ponuky alebo poziadali o G&ast (& uz ako jednotlivci alebo &lenovia
skupiny dodavatelov, alebo ako navrhovani subdodavatelia), v Ziadnom konflikte
zaujmov, ktory by mohol ohrozit nestrannost a nezavislost priebehu a vysledku

predmetného VO,

Meno a priezvisko

Funkcia: zodpovedny/-a za proces verejného obstaravania

Podpis a pediatka:

Datum a miesto:
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Slovenské banské muzeum

Poznamka: Gestné vyhlasenie podpisuje vzdy Statutarny zastupca SBM a osoba/osoby zodpovedné
za proces verejného obstaravania vratane oséb/clenov komisie zodpovednych za na vyhodnotenie

procesu zadavania zakazy (ponuk).
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