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C.j. 882016

Smernica Slovenského banského muzea ¢. 1/2016
0 postupe spristupfiovania informécii v silade so zakonom ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zikon o slobode
informadcii) v platnom zneni

Clinok 1
VSeobecné ustanovenia
1. Tato smernica Slovenského banského muzea (dalej len ,,SBM“) o postupe
spristupiiovania informécii upravuje jednotny postup organizaénych utvarov
a zamestnancov SBM pri poskytovani informacii podl'a zakona &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v platnom zneni.

2. V zmysle § 2 zdkona o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) je SBM povinnou osobou na
spristupriovanie informacii.

3. Tato smernica sa netyka
a) nazorov, pripravovanych rozhodnuti a vytvaranie novych informécii a
b) sluzieb — informacii poskytovanych v ramci turistického ruchu prostrednictvom
Informagného centra v Berggerichte, expozicii Starého zamku, Nového zamku,
Banského muzea v prirode, Banictva na Slovensku, Galérie J. Kollara, geologie
a Expozicie uhol'ného banictva na Slovensku, Handlova.

Clanok 2
Poskytovanie informacii
1. SBM poskytuje informacie
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.

2. Zverejnend informacia je informécia:
a) vydana tlagou alebo na nosici dat, ktory umoziiuje jej zapis, prehliadanie a
uchovavanie,
b) vystavena na verejne pristupnej tabuli alebo verejne pristupnom mieste.

3. SBM je podla § 5 zakona povinna zverejiiovat tieto informacie:

a) zmluvy,

b) objednavky, faktary,

¢) sposob zriadenia, prdvomoci a kompetencie, popis organiza¢nej Struktiury SBM,

d) miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskat’ informacie, informéacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

e) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia SBM, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splnené,

f) postup, ktory musi SBM dodrziavat pri vybavovani vetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prisludnych leh6t, ktoré je nutné dodrzat,

g) prehlad predpisov, podla ktorych SBM kona,




h) sadzobnik spravnych poplatkov  za spravne Gkony a thrad nakladov za
spristupnenie informécii.

4. Zmluvy podla ¢l 2 pism. a) si zverejiované na stranke Uradu vlady SR
https://Www.crz.gov.sk/svsadm. 7a zverejiiovanie zmliv je zodpovedna Beata
Babiakova (Kancelaria riaditela SBM). Informécie podla ¢l. 2 pism. b) az h) su
zverejiiované na webovej stranke SBM www.muzeumbs.sk , za ich zverejiiovanie
zodpovedaji Beata Babiakova alng. Petra Pachnikova (Odbor marketingu
a environmentalnej vychovy).

5. QOstatné informécie podla zakona o slobode informacii poskytuje SBM na zaklade
siadosti fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len ,.ziadost™).

6. SBM spristupfiuje informacie na ziadost' v akejkol'vek yiadatel'om pozadovanej forme,
ato:
a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu,
¢) odpisom,
d) kopiou,
¢) na elektronickom nosici,
f) poStou,
o) elektronickou postou,
h) odkazom na uz zverejnenu informaciu.

7. Komplexnu zodpovednost za aplikaciu a realizaciu povinnosti podl'a zakona ¢.211/2000
7. mé Kancelaria riaditela SBM (rozhodnutie kto vybavi ziadost, sledovanie procesu
vybavenia z hl'adiska Casu, overenie spravnosti rozhodnutia a poskytnutia informacie,
zabezpedenie podpisu Statutarneho zastupcu SBM, centralnu evidenciu Ziadosti
o informécie, rozhodnutie, vratane obmedzenia pristupu, opakované pouzitie
informéacie, rieSenie priestupkov, archiv).

8. Vybavenie ziadosti o informéciu zabezpetuju kontaktni zamestnanci, ktori si na
jednotlivych organizacnych Gtvaroch uréeni Kancelariou riaditela SBM (zoznam
kontaktnych zamestnancov je v prilohe €. 4) alebo ktorych sa predmet 7iadosti tyka
podra organiza¢ného poriadku SBM. Ak informéciu nie je mozné spristupnit’ vo forme
pozadovanej yiadatel'om, kontaktny zamestnanec dohodne so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia.

Clanok 3
Podéivanie a evidencia Ziadosti
1. Ziadost mozno podat Ustne, pisomne, faxom, clektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sposobom (§ 14, ods. 1 zékona o slobode informécif).

2. 7o 7iadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Zziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
yiadost tyka a aky spdsob spristupnenia informacie riadatel navrhuje (§14, ods. 2
zékona o slobode informacii).

3. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, prislugny kontaktny
zamestnanec Kancelarie riaditel'a SBM bezodkladne vyzve yiadatel'a, aby v lehote,




ktora nesmie byt kratsia ako sedem dni, neuplnu 7iadost’ doplnil. Pou¢i Ziadatel'a aj o
tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel’ nedoplni a
informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi (§
14, ods. 3 zékona o slobode informacii).

4. Ziadost je podand diiom, ked bola ozndamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat
(§ 14, ods. 4 zékona o slobode informacii).

5. Na ziadost kontaktny zamestnanec Kancelarie riaditel'a SBM pisomne potvrdi podanie
iadosti a oznami predpokladant vyiku uhrady za spristupnenie informéacie (§ 14, ods.
5 zakona o slobode informacii).

6. Za Ustnu sa povazuje ziadost’ podana osobne alebo telefonicky (dalej len ,.ustna
7iadost™). Ustne mozno podat’ ziadost osobne v budove riaditel'stva SBM,
Kammerhofska ul. 2, 969 01 Banské Stiavnica, v pracovnych diioch v ¢ase od 8.00 do
14.00 hod. Telefonicky mozno podat ziadost' v pracovnych dioch v case od 8.00 do
14.00 hod na telefonne &isla +421 45 6920760, 6920762, 6949451.

7. Ustne ziadosti o poskytnutie informacie preberaju kontaktni zamestnanci na jednotlivych
oddeleniach SBM, urceni Kancelariou riaditela SBM. Kontaktny zamestnanec po
vypracovani Zédznamu o prijati ustnej 7iadosti o poskytnutie informécie podl'a zakona
o slobode informacii so Ziadatelom (vzor zaznamu je prilohou ¢. 1 tejto smernice),
poziada Kancelariu riaditefa SBM o zaevidovanie ziadosti do centralnej evidencie
iadosti o informéciu SBM a zabezpeti jej nasledné spracovanie.

8. Za pisomnu Ziadost sa povazuje Ziadost doru¢ena v tladenej forme postou, elektronickou
postou alebo faxom.

9. Pisomné iadosti o spristupnenie informacii doru¢ené SBM, Kammerhofska ul. 2, 969
01 Banska Stiavnica, e-mailom: sbm@muzeumbs.sk , ktore spiiiajti formélne a vecné
nalezitosti podl'a § 14 ods. 1 a ods. 2 zékona ¢. 21 1/2000 Z. z., kontaktny zamestnanec
Kancelarie riaditel'a SBM zaeviduje do Centralnej evidencie Ziadosti o informaciu SBM
a zabezpeti jej postupenie prislusnému zamestnancovi organiza&ného Gtvaru SBM, ak
sa netyka priamo jeho ¢innosti.

10. Centralna evidencia ziadosti o informaciu SBM obsahuje:

a) ¢islo zaevidovanej Ziadosti

b) meno kontaktného zamestnanca, ktory prijal istne podant ziadost’ o informaciu,

¢) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania aj hodinu,

d) meno, priezvisko (u pravnickych osob nazov) a adresu ziadatel'a,

e) formu podania ziadosti: Ustne (osobne, telefonicky), posta, fax, elektronicka posta,

f) obsah pozadovanej informacie,

g) forma vybavenia ziadosti: osobne, telefonicky, postou, faxom, elektronickou postou,

h) sposob vybavenia ziadosti: uz bola zverejnena informacia, spristupnenie informécie,
rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ (ipInd) informéciu, odloZenie veci, postiupenie
inej povinnej osobe,

i) meno kontaktného zamestnanca, ktori vybavoval ziadost' o informaciu,

j) datum odoslania informacie, v zékonnej/prediienej lehote

k) opravny prostriedok: ddtum podania a vysledok vybavenia,

1) pozadovana thrada nakladov za spristupnent informéciu.




Clinok 4
Vybavovanie Ziadosti
1. Ak napriek vyzve ziadatel Ziadost nedoplni v pozadovanom rozsahu a Ziadané
informéacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit, kontaktny zamestnanec
Kancelarie riaditela SBM ziadost” odloZi a tito skutoénost’ zaeviduje do centralnej
evidencie ziadosti.

2. Vecne prislusny zamestnanec organiza¢ného utvaru SBM, uréeny Kancelariou riaditel'a
SBM, poskytne ziadatel'ovi pozadované informéacie bez zbytotného odkladu, najneskor
do &smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dfia odstranenia
nedostatkov v Ziadosti.

3. Ak zo zavazného dovodu zamestnanec organizatného tUtvaru nemdze informaciu
spristupnit’ v zdkonom stanovenej lehote, bez zbytoén¢ho odkladu, prostrednictvom
kontaktného zamestnanca Kancelarie riaditela SBM, pisomne alebo inou adekvatnou
formou (napr. ustne, telefonicky, faxom, elektronickou poStou a pod.) oznami
7iadatelovi ddvod rieSenia jeho Ziadosti v predizenej lehote najviac o osem daliich
pracovnych dni podla § 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. Kontakiny zamestnanec
Kancelarie riaditel'a SBM zaznamena tito skuto¢nost’ do Centralnej evidencie Ziadosti.
Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladévanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinne;j
osoby vybavujucej ziadost,

b) vyhladdvanie azber vicicho po¢tu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

¢) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informécie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich moZno odstranit’ v ramci
prediienej lehoty.

4. Predizenie lehoty Kancelaria riaditel'a SBM oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim lehoty. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

5. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, Kancelaria
riaditel'a SBM md7e bez zbytoéného odkladu, najneskor viak do piatich dni od podania
siadosti, namiesto spristupnenia informécii Ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoziuju
vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Tuto skutoénost’ zaznamena do
Centralnej evidencie Ziadosii.

6. Ak v zavislosti od Ziadosti bude potrebné spolupraca viacerych organizacnych ttvarov
SBM, kontaktny zamestnanec Kanceldrie riaditefa SBM, ktory Ziadost prevzal na
vybavenie si zabezpedi od zamestnancov vecne prislusnych organiza¢nych utvarov
SBM ich podporné informécie, vytvori sihrnnt informéciu, ktort poskytne ziadatel'ovi.

7. Informéciu, poskytovant Ziadatel'ovi v pisomnej forme, podpisuje Statutar organizacie.
8. Ak SBM nemé pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno

pozadovant informéciu ziskat, postipi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, ktora ma
pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost’ odmietne podl'a bodu 9. Postupenie




7iadosti kontaktny zamestnanec bezodkladne oznami ziadatel'ovi a tito skutoénost
zaznamena do Centrdlnej evidencie Ziadosti.

9. Pri spristupfiovani informécii nevidiacej, slabozrakej, nepocujicej alebo nedoslychavej
osobe sa postupuje osobitnym spdsobom ustanovenym zikonom.

Clinok 5
Obmedzenie pristupu k informaciim
Ochrana osobnosti a osobnych udajov
1. Ak pozadovan4 informdcia tvori utajovani skuto¢nost’ podl'a osobitného zékona (napr.
zdkon o ochrane Statneho tajomstva, sluzobného tajomstva, zakon o ochrane
utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, Trestného zékona), povinnd osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na
prisluény pravny predpis.

2. Informécie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové zvukové zaznamy tykajuce sa fyzicke]
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy SBM spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby. Ak
dotknut4 osoba neZije, taky stthlas méze poskytnut’ jej blizka osoba (§ 116 Ob¢ianskeho
zakonnika).

3. Informéacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracované v informacnom
systéme podl'a zakona ¢&. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych idajov v zneni neskorsich
predpisov, SBM spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zékon. alebo na zaklade
predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba nema
sposobilost’ na pravne ukony, taky suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba (§ 116
Obcianskeho zakonnika).

4. SBM spristupni na Gcely informovania verejnosti osobné tidaje fyzickej osoby, ktoré su
spracované v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 428/2002
7. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov vsetkych vedicich
zamestnancov vykonavajucich prace vo verejnom zdujme. Spristupfiuje osobné udaje v
tomto rozsahu: titul, meno, priezvisko, funkcia a defl ustanovenia alebo vymenovania
do funkcie, pracovné zaradenie a deil zaCiatku vykonu pracovnej Cinnosti, miesto
vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a oddelenie, v ktorom tuto funkciu alebo
ginnost vykonava, mzda, plat alebo platové pomery a dalie finanéné naleZitosti
priznané za vykon funkcie alebo za vykon pracovnej Cinnosti, ak su uhradzané zo
statneho rozpo¢tu alebo z in¢ho verejného rozpoctu.

5. SBM obmedzi spristupnenie informacii, alebo informaciu vobec nespristupni, ak:

- jej bola odovzdani osobou, ktorej taku povinnost zdkon o pristupe k informaciam
neukladd a ktora na pisomnu vyzvu SBM oznami, Ze so spristupnenim informacie
nestihlasi. Ak sa viak v lehote sedem dni od dorucenia vyzvy nevyjadri, predpoklada
sa, 7e so spristupnenim informécie suhlasi. Na tieto nasledky ju vSak SBM vo vyzve
musi upozornit’, okrem toho, ak ide o informdciu, ktora bola ziskana za verejné financie,
alebo ak sa to informacie, tykajice sa pouzitia takych prostriedkov, alebo ak ide o
informacie o nakladani s majetkom Statu.




- tym SBM porusi ochranu majetkového prava duSevného vlastnictva ustanovenu
osobitnym predpisom zakona &. 185/2015 — Autorsky zékon.

- vietky obmedzenia priva na informacie vykonava SBM tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informacii po vyltéeni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba dovtedy,
kym trva dovod nespristupnenia.

6. Doba archivéacie dokumentov (ziadosti) je ur¢ena Registratirnym poriadkom SBM.

7. Informécia sa spristupni bezplatne, svynimkou uhrady vo vySke, ktord nesmie
prekro¢it vysku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim Kkoépii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

8. Slovenské banské mizeum mdze zaplatenie thrady odpustit.
9. Sadzobnik spravnych poplatkov za spravne tukony a thrady nékladov za spristupnenie

informacii (priloha & 3) je vystaveny na verejne pristupnom mieste
(www.muzeumbs.sk) .

10. Staznosti na neposkytnutie alebo obmedzenie informacif bude riedit Statutarny zastupca
organizacie.

Clanok 6
Zaverefné ustanovenia
Tato smernica nadobuda u¢innost ditom 8.2.2016 a rusi Smernicu ¢. 3/2011, ¢. j. 141/2011 zo
dna 10.1.2011.

PhDr. Jozef Labuda, CSc.
riaditel




Priloha ¢. 1

Y Slovenské banské muzeum

SLOVENSKE Kammerhofskd 2, 969 01 Banskd Stiavnica
BANSKE

MUZEUM

Ziznam o prijati ustnej Ziadosti
o poskytnutie informacie podl’a zikona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k inform:dciam

Cislo zaznamu:

Détum a hodina podania Gstnej Ziadosti:

Forma Ziadosti: osobne / telefonicky:

Nisledné pisomné dorucenie ziadosti: 4no / nie

Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo nazov organizacie:

Adresa Ziadatel'a:

Telefon:

e-mail:

Obsah pozadovanych informécii:

Pozadovany spdsob poskytnutia informécii podla ¢lanku 2, ods. 6 Smernice: Gstne /
nahliadnutim do spisu / odpisom / képiou / na elektronickom nosici / poStou / elektronickou
postou / odkazom na uZ zverejnenu informaciu:

Ziadost’ prevzal:

Forma vybavenia Ziadosti: Gstne osobne — ustne telefonicky, pisomne — postou, faxom,
elektronickou postou, nahliadnutim do spisu, odstapenie ziadosti,

Déatum vybavenia ziadosti:

Poplatok:

Zaplateny dna, ¢. dokladu:

Odpusteny:




Priloha ¢. 2

? Slovenské banské miizeum

SLOVENSKE Kammerhofskd 2, 969 01 Banska Stiavnica
BANSKE

MUZEUM

Odévodnenie odmietnutia poskytnit’ informiciu
Podla § 18 Zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii)
navrhujem

w

nevyhoviet’ Ziadosti o poskytnutie informéacie o:

ktort podal: dia:

QOdoévodnenie:

V Banskej Stiavnici, dia:

PhDr. Jozef Labuda, CSc.
riaditel’
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Slovenské banské mizeum v Banskej Stiavnici

C.i. 4% 12019
Cennik poskytovanych sluzieb SBM

L Fotografické, reSersné price:
Stadium vo fotoarchive SBM:

- Samostudium vo fotoarchive SBM 1. hod. 3,00 €
- Stadium za kazd nova hodinu 1,00 €

- Vyhotovenie reserse k 1 §tadijnej téme 50,00 €
- Poplatok za 1 reSer$ny ziznam 3,00 €
Vyhotovenie pozitivov o rozmeroch: 6x 9 - 2,50 €
9%13 - 3,00 €
13x18 - 5,00 €
18 x 24 - 7,50 €

24 x 30 - 10,00 €

30 x40 - 15,00 €

50 x 60 - 20,00 €

Fotografovanie digitalnym fotoaparitom, poskytnutie digitilnej fotografie na
jednorazové uverejnenie a napalenie na CD :

- 1 zéber digitalnym fotoaparatom na komeréné tcely: 20,00 — 50,00 €

- 1 zaber digitalnym fotoaparatom na nekomercné acely 10,00 €

- 1 zaber digitalnym fotoaparatom pre Studentov (po predloZeni potvrdenia o navitevy
strednej alebo vysokej skoly) 2,50 €

- Napélenie CD (DVD) 2,00 €
Skenovanie a napalenie na CD:

- Negativy, pozitivy, diapozitivy pre komeréné ucely 20,00 - 50,00 € zal zaber
- Negativy, pozitivy, diapozitivy pre nekomeréné tucely 10,00 € zal zaber
- Negativy, pozitivy, diapozitivy pre Studentské prace 2,50 € za 1 zaber
- Knizni¢ny a archivny dokument pre komeréné tcely 20,00 € zal zaber
- KniZni¢ny a archivny dokument pre nekomeréné Gicely 10,00 € zal zaber
- KniZni¢ny a archivny dokument pre Studentské prace 2,50 € za 1 zaber
- Napalenie CD (DVD) 2,00 €

Objednavatel sa zavizuje v pripade komeréného vyuzitia objednanych fotografii
reSpektovat’ autorsky zakon.

II. Xerografické prace:

Kopirovanie: jednostrannej A 4 ¢b 0,17 €/ 1 strana
obojstrannej A4 ¢b 0,30 €/ 1 strana
jednostranne; A 3 &b 0,33 €/1 strana
obojstrannej A 3 ¢b 0,60 €/ 1 strana
jednostranne; A 4 far 0,33 €/ 1 strana
obojstrannej A 4 far 0,60 €/ 1 strana
jednostrannej A 3 far 0,66 €/ 1 strana

obojstrannej A 3 far 1,20 €/ 1 strana




UL Internet:

Surfovanie po internete: do 10 min. - 1,50 €
20 min. - 2,50 €
30 min. - 3,50 €
60 min. - 6,00 €

IV. Filmovanie v priestoroch SBM — za ka#di nacati hodinu:
- Fotografovanie, filmovanie svadby: 30,00 €/hod.
- Fotografovanie, filmovanie na komeréné ucely: 120,00 €/hod.

/

V Banskej Stiavnici, 9.1.2019 PhDr. Jozef Labuda:

riaditel’ mizea




Priloha ¢. 4

Zoznam Kkontaktnych zamestnancov oddeleni SBM

Ing. Magdalena Sombathyova, Oddelenie banskej techniky
t. €. 045 6949414

Ing. Lydia Hojakova, Ekonomicky odbor
t. €. 045 6949488

LCudmila Ivani¢ova, personalne oddelenie
t. €. 045 6949422

Ing. Petra Pachnikova, Odbor marketingu a environmentélnej vychovy
t. €. 045 6949451

Mgr. Adriana Matejkova, oddelenie dokumentécie a ochrany zbierkového fondu, Archiv
t. €. 045 6949430

PhDr. Jozef Labuda, CSec.
riaditel’




